UNiOMedIA

Comment savoir quel Outlook j’utilise ? Il vous suffit d’aller sur le « ? » qui se situe en derniére position sur
votre barre de menu Outlook

! Fichier Edition Affichage  Atteindre  Outils  Actions g

Puis de cliquer sur « A propos de Microsoft Office Outlook »

Outlook 2010

» Ouvrez Outlook.
» Dans le menu Fichiers, choisissez Paramétres du compte...

o) 9 Outlook Aujourd'hui - Microsoft Outlook Y=g

Fichier | YT Envoyerfrecevoir  Dossier  Affichage  Compléments (7]

Informations sur le compte

= Aucun compte n'est disponible. Ajoutez un compte de messagerie pour pouvoir activer

. d'autres fonctionnalités.
Informations 4
ok Ajputer un compte

QOuvrir
Paramétres du compte
Imprimer = | N
3“ Modifiez les paramétres de ce compte et configurez des connexions
SRack supplémentaires.
Aide Paramétres
du compte~

:] Options
2 o Paramétres du compte...

B3 quitter d“ Permet d'ajouter et de supprimer des comptes ou
de modifier les paramétres de connexion existants.

5§ Gérez Ia taille de votre boite aux Iettres en vidant les éléments
supprimés et en procédant & un archivage.
Qutils de
nettoyage -
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UniOMediA
» Sous l'onglet Messagerie, cliquez sur Nouveau...

I Outlook Aujourd'hui - Microsoft Outloak o B

Acueil Envoyer/recevair Dossier  Affichage Compléments o @

o] Rechercher un contact =
EE] 4 [l Carnet d'adresses
&

7 Créer || TP W Assurer un suiv 7 Filtre de co

Nouveau message Nouveaux Supprimer | Répondre
électronique  éléments -

Houveau Supprimer Répondre Adtions rapides 0 Déplacer Indicateurs Rechercher

4 Favoris 3 B Paramétres du compte x -
vendredi 2 H = =

— . Personnaliser Outiook Aujourdhui ...
(2} Boite de réception

X Comptes de messagerie
[ Eréments envoyés Yous pauvez ajolter ou sUPprimer Un compte, Yous pouvez sélectionner un compke st en modifier les paramétres,
Calendr Messages

& Eiéments supprimés

Boite de réception 0
Brouilons 0
Boite d'envoi 0

4 Fichier de données Outiook Messagerie | Fihiers de données | Fiux RS | Listes SharePaint | Calendriers Internet | Calendriers publis | Carnets 4| »
[ Baite de réception
(7] Brouillans
(=3 Eréments envoyés
& Eiéments supprimés

(3 Reperer,,, WY Modier... @ Definirpar défaut. 6 Supprimer. % &

[ Type I

(3] Baite d'envoi

(@ Courrier indésirable
[0 Dossiers de recherche
[ Flux RSS

> toto

|- Courrier Fermer
5 catendrier

&=| contacts

/] Taches

el 03 (@ - El

Terminé ‘ 10 %

» Cocher la case : Configurez manuellement les parameétres de serveur ou les types de
serveurs supplémentaires (puis cliquer sur suivant)

| Ajouter un nouveau compte ﬂ

Configuration de compte automatique
Se connecter & d’autres types de serveurs.

e Compte de messagerie

[diar |

Exemple : Elisabeth andersen
Adresse de messagerie ; I

Exemple ! elizabeth@contosa, cam
[ot de passe |

Canfitmet |e mot de passe |

Tapez [e mot de passe que yaus & remis votre fournisseur d'acces Intermet,
" Messagerie texte (SMS)

ol:onﬁgurer manuellement les paramétres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires

= Precedent I Suivank = I Annuler
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UNiOMedIA

» Sélectionnez Messagerie Internet et cliquez sur Suivant.

Ajouter un nouyeau compte x|

Choisir un service

o Messagerie Internet
Connectez-vous & votre serveur POP ou IMAP pour envover et recevoir des messages électroniques.

" Microsoft Exchange ou un service compatible
Se connecter et accéder & la messagerie, au calendrier, aux contacts, aux télécopies et aux messages vocaus,

" Messagerie bexte {SM5)
Se connecker & un service de messagerie mobile,

< Précédent I Suivant > I Annuler
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UNiOMedIA

> V¢érifiez vos Informations utilisateur et entrez les informations suivantes :

Informations sur le serveur

Type de compte : POP3
Serveur de courrier entrant : pop.unimedia.fr
Serveur de courrier sortant (SMTP) : smtp.unimedia.fr

Informations de connexion

Nom d’utilisateur : entrez votre nom d'utilisateur « compte pop » (il ne doit pas y avoir @mondomaine.fr).
Mot de passe : entrez votre mot de passe associé a votre compte
Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) : ne sélectionnez pas cette option.

Ajouter un nouveau comple il

Paramétres de messagerie Internet
hacun de ces paramétres est obligatoire pour gue wotre compte de messagerie fonctionne,

Informations sur I'utilisateur Tester les paramétres du compte

Waokre nom |F‘aul DUPONT Aprés avoir complété les champs de cet écran, nous vous
conseillons de tester vokre compte en diquant sur le boukon

Adresse de messagerie : |p.dup onti@mondomaine fr ci-dessous. {Connexion réseau requise, )

Informations sur le serveur
Tester les paramettes du campte .,

Type de campte : Ipop3 j

Serveur de courrier enkrant : |pop,11nimedia. Jig e I'I;e;l;zzt;sSpu.?::r:ftres dujcoTteienelpuant su
Serveur de courrier sorkant (SMTR) @ |smtp_ummedia.ft’ Remettre les nouveaud messages a :
Informations de connexion % Nouveau fichier de données Outlook

Mo d'utilisatewr : INDIII dutilisatenr " Fichier de données Dutlook existant

, Parcaurir |
Mot de passe : |I\.'I|:|t de passe I

v Mémariser le mok de passe

[ Exiger 'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de |a connexion

I Paramétres supplémentaires, .. I

{Précédentl Suivant = I Annuler |

» Cliquez sur le bouton Paramétres supplémentaires...
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UNiOMedIA

»  Sélectionnez l'onglet Serveur sortant.
» Cochez la case Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification et sélectionnez Utiliser les
mémes parametres que mon serveur de courrier entrant.

—_—
[|Paramétres de messagerie Internet =

Général | Serveur sortant § Connexion I Cptions avancées I

m Mon serveur sorkant (SMTP) requiert une authentification
autiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant
! " Se connecter & laide de

Iom diutilisateur; : I

1 IMat de passe I
¥ | 1émoriser le mot de passe

™| Exiger, lauthentification par mot de passe sécurisé (SPA)

" Se connecter au serveur de courrier entrant avant d'snvoyer e courrisr

[8]4 I Annuler |

Cliquez sur lI'onglet Options avancé et Remplacer le port du Serveur sortant (SMTP) 25 par 587.

Le port du Serveur entrant (POP) doit rester sur le port 110.

Vous ne devez pas cocher la case Ce serveur nécessite une connexion cryptée (SSL) sous le Serveur
entrant (POP3), ainsi si que sur le Serveur sortant (SMTP).

Y V V

Paramétres de messagerie Internet x|
Géneral I Serveur sorkant I Connexion

Muméros des ports du serveur

Serveur entrant (POP3) : I 110 Par défaut |

[™ Ce serveur nécessite une connexion chiffrée (S5L).

Serveur sorkant (SMTP) :

Utiliser le kvpe de connexion chiffrée suivant IP.ucun j

Délais du serveur
Court  —F———— Llong 1 minute

Remise
V' Laisser un exemplaire des messages sur le serveur
I 14 ﬂ jours

[~ supprimer du serveur aprés avoir éhé supprimé du dossier Eléments supprimés

I Ok I Annuler

» Cliquez sur OK.

» Cliquez sur Tester les paramétres du compte. Aprés l'affichage du message Félicitations ! Tous les tests
se sont déroulés avec succes, cliquez sur Fermer.

» Cliquez sur Suivant, puis sur Fermer.

Félicitations ! La configuration de votre compte de messagerie pour I'envoi et la réception des messages est
terminée.
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