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Comment savoir quel Outlook j 'utilise ? il vous suffit d’aller sur le « ? » qui se situe en derniére position sur
votre barre de menu Outlook

Fichier ~ Edition  Affichage  Atteindre  Outils  Actions

Puis de cliquer sur « A propos de Microsoft Office Outlook »

Outlook 2007

» Ouvrez Outlook.
» Dans le menu Outils, choisissez Paramétres du compte...
» Sous l'onglet E-mail, cliquez sur Nouveau...

R |
Paramétres du compte 2

Comptes de messagerie
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte, Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres,

Messagerie |Fi::hiers de données I Flux RS5 I Listes SharePoint I Calendriers Internet I Calendriers publiés | Carnetsc¢ * | *

= Nnuveau..J'ﬁ" Réparer... Eo Modifier... @ D&finic par défaut 3K Supprimer & @

Mom Type

Le compte de messagerie sélectionné remet les nouveaux messages électronigues a l'emplacement suivant

Changer de dossier | Dossiers personnels\Boite de réception
dans le fichier de données C:'\Users\Romain'... \Microsoft\Outlock\Outlook. pst

Fermer

» Cliquez sur Suivant,
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Cocher la case : Configurez manuellement les paramétres de serveur ou les types de
serveurs supplémentaires (en bas de la fenétre)

» Sélectionnez Messagerie Internet et cliquez sur Suivant.
> Veérifiez vos Informations utilisateur et entrez les informations suivantes :

Informations sur le serveur

Type de compte : POP3
Serveur de courrier entrant : pop.unimedia.fr
Serveur de courrier sortant (SMTP) : smtp.unimedia.fr

Informations de connexion

Nom d'utilisateur : entrez votre nom d'utilisateur « compte pop » (il ne doit pas y avoir @mondomaine.fr).
Mot de passe : entrez votre mot de passe associé a votre compte
Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) : ne sélectionnez pas cette option.

r

-
Ajouter un nouveau compte de messagene . ® - ﬁ

Paramétres de messagerie Internet
Chacun de ces paramétres est obligatoire pour gue votre compte de messagerie fonctionne.

Informations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom : Faul DUPONT Aprés avoir complété les champs de cet &cran, nous
vous conseilons de tester votre compte en diquant sur

Adresze de messagerie : dupont@nomdomaine.fr le bouton ci-dessous, (Connexion réseau requise.)

Informations sur le serveur

[ Tester les paramétres du compte ... l

Type de compte : POF3 E‘

Serveur de courrier entrant : pop. unimedia.fr
Serveur de courrier sortant (SMTF) : | smitp unimedia. fr

Informations de connexion

Nom dutiisateur : Mam d'utilisateur

Mot de passe : ot de passe

Mémoriser le mot de passe

[] Exiger l'authentification par mot de passe sécurisé (SPA) lors
de la connexion [ Paramétres supplémentaires. .. ]

<Précédentl Suivant = ][ Annuler ]
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Cliquez sur le bouton Parametres supplémentaires... et sélectionnez I'onglet Serveur sortant.

Cochez la case Mon serveur sortant (SMTP) requiert une authentification et sélectionnez Utiliser les
mémes parametres que mon serveur de courrier entrant.

Cliquez sur I'onglet Avancé et Remplacer le port du Serveur sortant (SMTP) 25 par 587.

Le port du Serveur entrant (POP) doit rester sur le port 110.

Vous ne devez pas cocher la case Ce serveur nécessite une connexion cryptée (SSL) sous le Serveur
entrant (POP3), ainsi si que sur le Serveur sortant (SMTP).

r ——— ]
Paramétres de messagerie Internet ﬁ
— i —
| zénéral | Serveur sortant | Connexion | Options avancees |
Muméros des ports du serveur
Serveur entrant (POP3) ¢ 110 Par défaut
[] Ce serveur nécessite une connexion chiffrée (S5L).

Serveur sortant (SMTP) : E
| M)« | se7_|
" Utiliser le type de connexion chiffrée suivant : | Aucun |z|
i Délais du serveur

Court J Long 1 minute
|

Remise
[| Laisser un exemplaire des messages sur le serveur
Supprimer du serveur aprés 10 :
Supprimer du serveur aprés avoir £t supprimé du doszier Eléments supprimés
1

|
! Ok ] [ Annuler ] |
[ — - - . i .

Merci de décocher I’option « laisser un exemplaire des messages sur le serveur » si vous en n’avez pas
’utilité, sinon vous devez cocher 1’option « supprimer du serveur apres 10 jours ».

Cliquez sur OK.

Cliquez sur Tester les parametres du compte. Apres l'affichage du message Félicitations ! Tous les tests
se sont déroulés avec succes, cliquez sur Fermer.

Cliquez sur Suivant, puis sur Terminer.

Félicitations ! La configuration de votre compte de messagerie pour I'envoi et la réception des messages est
terminée.
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